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RINGKASAN LAPORAN AKHIR

Laporan akhir ini mengangkat masalah tentang perlengkapan kantor yang mana laporan
ini berjudul “Pengelolaan Perlengkapan Kantor Di Bagian Humas Secretariat Dewan
Perwakilan Rakyat Daerah Kabupaten Kubu Raya”. Perumusan masalah dalam penelitian
ini adalah bagaimana perencanaan pengelolaan perlengkapan kantor tidak habis pakai di
Bagian Humas Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat Daerah Kabupaten Kubu Raya.

Tujuan penelitian ini adalah untuk mengetahui penerapan prosedur, pedoman, kualitas
dan kuantitas perlengkapan kantor tidak habis pakai serta menggambarkan perencanaan
penyediaan dan penggunaan; penyimpanan dan pemeliharaan; mengumpulkan dan mengelola
data; serta penghapusan perlengkapan kantor tidak habis pakai yang diterapkan pada kantor
Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat Daerah Kabupaten Kubu Raya khususnya bagian
Humas. Metode yang digunakan dalam penelitian ini adalah jenis penelitian deskriptif
dengan teknik pengumpulan data menggunakan wawancara dan observasi. Adapun jumlah
nara sumber adalah 3 orang yang telah ditentukan dengan analisa data kualitatif.

Hasil penelitian yang penulis lakukan adalah sebagai berikut bahwa pengelolaan
perlengkapan kantor tidak habis pakai di bagian Humas Sekretariat Dewan Perwakilan
Rakyat Daerah Kabupaten Kubu Raya dinilai belum optimal dilakukan dikarenakan
perencanaan yang kurang matang, serta penerapan dari suatu perencanaan perlu diperhatikan
karena belum sesuai dengan prosedur perencanaan yang dibuat sehingga mempengaruhi
proses pencapaian tujuan dan sasaran yang telah ditetapkan. Penelitian ini juga memberikan

saran agar didalam mengelola perlengkapan kantor jangan mengabaikan sebuah

perencanaan yang baik dengan mengikuti prosedur pengelolaan perlengkapan kantor
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yang baik pula serta penerapannya juga harus dilakukan sebaik mungkin di Sekretariat

Dewan Perwakilan Rakyat Daerah Kabupaten Kubu Raya.





