
Salah satu faktor yang dapat menunjang keberhasilan pencapaian tujuan organisasi adalah 

ketertiban dalam bidang administrasi.Salah satu bidang administrasi adalah kearsipan. Kearsipan 

memegang peranan penting bagi kelancaran jalannya organisasi, yaitu sebagai sumber dan pusat 

rekaman informasi bagi suatu organisasi. 

Salah satu kegiatan utama dari kearsipan yaitu melakukan penyimpanan informasi secara 

sistematis agar dapat terpelihara dengan baik dan mudah diketemukan ketika suatu saat nanti 

dibutuhkan. Untuk mempermudah penemuan kembali arsip yang disimpan maka diperlukan 

pengelolaan arsip yang baik, tetapi pada kenyataannya tidak semua kantor melakukan 

pengelolaan arsip dengan baik. 


