Hak Milik UPT. PERPUSTAKAAN
Universitas Tanjungpura Pontianak

DAFTAR PUSTAKA

Arifin, Hadi, Farid.1993. 1001 Kesalahan Berbahasa. Jakarta: Akademika
Pressindo.

Arikunto, Suharsimi, 2002. Prosedur Penelitian suatu pendekatan Praktik.
Jakarta: Rineka Cipta.

Badudu, J.S.1991. Inilah Bahasa Indonesia yang Benar. Jakarta: Gramedia
Pustaka Utama.

Dewi, Irra Chrisyanti. M.E.Widie Restu Mitayanti. 2011. Mahir Korespondensi
Indonesia. Jakarta : Prestasi Pustaka Publisher.

Djuharie,O,Setiawan,dkk.2009.Surat  Menyurat -~ Serbaguna  Panduan
Korespondensi Bahasa Indonesia. Bandung: Yrama Widya.

Finoza, Lamudin.2009. Aneka Surat Sekretaris & Bisnis Indonesia. Jakarta:
Diksi Insan Mulia.

Jauhari, Heri.2008. Pedoman Penulisan Karya Iimiah. Bandung:Pustaka Setia.

Keraf, Gorys. 1991. Tata Bahasa Rujukan Bahasa Indonesia. Jakarta:
Gramedia.

Keraf, Gorys. 1991. Komposisi. Jakarta : Nusa Indah.

Keraf, Gorys. 2005. Diksi dan Gaya Bahasa. Jakarta: Gramedia Pustaka
Utama.

Kosasih,E. 2009. Cara Jitu Menulis Surat Lamaran Kerja. Bandung: Yrama
Widya.

Le0.2002. Surat Menyurat Untuk Berbagai Keperluan. Jakarta. Harmoni.
Widiasarana Indonesia.

Lestari,Dwi, Endang,dkk.2005. Pembelajaran Bahasa dan Sastra Indonesia.
Klantan: Intan Pariwara

Moeleong, Lexy J.2007. Metode Penelitian Kualitatif. Bandung: Remaja
Rosdakarya.

Marjo, Y.S.2010. Surat-surat Lengkap. Jakarta: Setia Kawan Jakarta.



Hak Milik UPT. PERPUSTAKAAN
Universitas Tanjungpura Pontianak

213

Nawawi, Hadari, 2007. Metode Penelitian Bidang Sosial. Yogyakrta :
Universitas Press.

Pusat Bahasa Departemen Pendidikan Nasional. 2005. Pedoman Umum Ejaan
Yang DiSempurnakan.Jakarta:Balai Pustaka.

Ramlan, M dkk. 1997. Bahasa Indonesia yang Salah dan Benar. Yogyakarta:
Andi Offset.

Semi, M. Atar.1998. Terampil Menulis Surat. Bandung: Titian IImu.

Sugino, Dendi. 1994. Berbahasa Indonesia Yang Benar. Jakarta:Puspaswara.

Suparijati, dkk.2000.Surat Menyurat Dalam Perkantoran.Yogyakarta: Kanisius.

Teresina, Nidya, Yuli.1993.Surat Menyurat Lengkap. Surabaya: Apollo.

Yonny,Acep. 2010. Jual Diri Menggunakan Surat Lamaran Yang
Mengesankan &CV Berdaya Pikat Tinggi. Yogyakarta:Pustaka
Widyatama.

Yustinah. Ahmad Iskak. 2008. Bahasa Indonesia Tataran Unggul untuk SMK
dan MAK kelas XII. Jakarta: Erlangga.





